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MEGÁLLAPODÁS 

közös önkormányzati hivatal létrehozására és fenntartására 

 

Preambulum 

1. Magyarország Alaptörvényének 32. cikk (1) bekezdésének d.) pontja rögzíti, hogy a helyi 

önkormányzat a helyi közügyek intézése körében törvény keretei között meghatározza a 

szervezeti és működési rendjét, a 33. cikk (1) bekezdése értelmében, a helyi önkormányzat 

feladat- és hatásköreit a képviselő-testület gyakorolja, a 33. cikk (3) bekezdése pedig 

kimondja, hogy a testület sarkalatos törvényben meghatározottak szerint hivatalt hozhat 

létre. 

2. A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a 

továbbiakban: Mötv.) 84.§. (1) bekezdésének felhatalmazása alapján, a helyi önkormányzat 

képviselő-testülete az önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző 

feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 

kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt 

hoz létre. 

Az Mötv. keretszabályozása bizonyítja, hogy a képviselő-testület a helyi sajátosságok 

figyelembevételével alakítsa ki hivatali szervezetét, határozhassa meg a működését. 

Az Mötv. 85.§.(1)-(2) bekezdésének szabályai szerint, közös önkormányzati hivatalt hoznak 

létre azok a járáson belüli községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét 

legfeljebb egy település közigazgatási területe választja el egymástól, és a községek 

lakosságszáma nem haladja meg a kétezer főt. 

3. Az Mötv. 146.§. (3) bekezdése alapján (2010. január 1-jén) a közös hivatalt létrehozó 

települések összlakosságszáma: 2 637 fő. 

 

Szákszend Község Önkormányzata és Kömlőd Község Önkormányzata az Mötv. 85.§. (1) 

bekezdésének hatálya alá tartozó önkormányzatok, számukra kötelező a közös 

önkormányzati hivatal létrehozása, az erre irányuló megállapodás megkötése. 

I. 

Szákszend Község Önkormányzat Képviselő-testülete (székhely, 2856 Szákszend, Száki u. 

91), adószáma:15729727-2-11, törzsszáma:729 721  KSH statisztikai 

számjele:157297278411-321-11) képviseletében eljár László Kálmán polgármester 

 

 

Kömlőd Község Önkormányzat Képviselő-testülete (székhely, 2853.  Kömlőd, Szabadás u.9. 

Adószáma:15729947-1-11 törzsszáma: 729941 KSH statisztikai számjele:  15729947-8411-

321-11 ) képviseletében eljár Kiss Ferenc polgárrmester 
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- a továbbiakban Társuló Önkormányzatok – az alulírott napon és helyen, az 

alábbi megállapodást kötik. 

 

- 1. A megállapodás célja: 

1.1.  A közös önkormányzati hivatal létrehozásának célja: 

a törvényi előírásoknak való megfelelés, 

az önkormányzatok megfelelő működésének, a képviselő-testületek, a polgármester vagy a    

jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésének és 

végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátásának biztosítsása, az elvárható  és elérhető 

legmagasabb szakmai-igazgatási színvonalon. 

a társult önkormányzatok jó együttműködésén, egymás érdekeinek kölcsönös tiszteletben 

tartásán, megértésén alapuló, konszenzusra, korrektségre, közösen elfogadott szabályozó 

rendszerre épülő együttgondolkodás lehetősége. 

1.2. Társuló Önkormányzatok az Mötv. 85.§. (1)-(2) bekezdésében előírtak teljesítése 

érdekében, önkéntes és szabad elhatározásukból, egyenjogúságuk tiszteletben tartásával, a 

feladatok hatékony ellátása érdekében, hozzák létre a közös önkormányzati hivatalt, 

határozatlan időre 2013. március 1-jétől. 

1.3. Társuló Önkormányzatok a közös önkormányzati hivatal működésének finanszírozása 

kapcsán alapelvként rögzítik, hogy egyik önkormányzat sem juthat a hivatal fenntartása 

során a másik önkormányzat terhére anyagi-gazdasági előnyhöz. 

A Társuló Önkormányzatok megállapodnak abban, hogy a közös önkormányzati hivatal 

működésének finanszírozása kapcsán alapelvként rögzítik, hogy egyik önkormányzat sem 

juthat a hivatal fenntartása során másik önkormányzat terhére anyagi-gazdasági előnyhöz. 

2. A közös önkormányzati hivatal elnevezése (az Mötv. 84.§. (5) bekezdés b.) pontjának 

megfelelően): 

Szákszendi  Közös Önkormányzati Hivatal 

2.1. A közös önkormányzati hivatal székhelye: 2856 Szákszend, Száki u. 91. 

2.2. A közös önkormányzati hivatal állandó kirendeltsége: 2853 Kömlőd, Szabadság u. 9. 

 

3. A megállapodás létrehozása, módosítása, megszüntetése: 

3.1. A megállapodás létrehozása 

 Társuló Önkormányzatok közös önkormányzati hivatal létrehozására irányuló jelen 

megállapodáshoz, a Társuló Önkormányzatok képviselő-testületeinek, az Mötv. 42.§. 2. 

pontja alapján, az 50.§. szerint minősített többséggel elfogadott, jóváhagyó döntése 

szükséges. 
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3.2. A megállapodás módosítása: 

A megállapodás módosítására az általános önkormányzati választások napját megelőzően 

csak azokban a kérdésekben van lehetőség, melyek nem eredményezik a közös 

önkormányzati hivatalhoz tartozó települések struktúrájának megváltozását, a megállapodás 

megszűnését vagy megszüntetését, nem jelentik a közös önkormányzati hivatalból való 

kiválást és az ahhoz történő csatlakozást. 

A közös önkormányzati hivatal székhelye, az általános önkormányzati választások napját 

követő 60 napon belül módosulhat. 

A megállapodás módosításáról, a Társuló Önkormányzatok képviselő-testületei minősített 

többséggel döntenek. 

3.3. Az Mötv. 85.§.(3) bekezdése értelmében a közös önkormányzati hivatalt 

a.) megszüntetni 

b.) abból kiválni, 

c.) ahhoz csatlakozni 

önkormányzati ciklusonként csak egyszer, az általános önkormányzati választások napját 

követő hatvan napon belül lehet. 

3.3. aa.) A közös önkormányzati hivatal megszüntetése, a Társuló Önkormányzatok 

megállapodása alapján: 

 

A közös önkormányzati hivatal megszüntetéséről a Társuló Önkormányzatok képviselő-

testületei az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon belül 

állapodhatnak meg, bármelyik fél ezirányú, az önkormányzati választásokat követő, 30 

napon belüli képviselő-testületi döntéssel alátámasztott kezdeményezésére. A 30 napos 

határidő  -60 napon belüli-elmulasztása nem jogvesztő, kikötése a felek kölcsönös 

együttműködési és tájékoztatási kötelezettségén alapul. A közös önkormányzati hivatal 

megszüntetéséről a Társuló Önkormányzatok képviselő-testületi minősített többséggel 

döntenek. 

 

 

4. A közös önkormányzati hivatal felépítése 

4.1. A közös önkormányzati hivatal létrehozásával biztosítani kívánják az igazgatási munka 

folyamatos ellátásához, az önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a 

jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és 

végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátáshoz, az önkormányzatok egymás közötti, 

valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásához szükséges 

személyi és tárgyi feltételeket. Társuló Önkormányzatok a közös önkormányzati hivatal 

felépítését az alábbiak szerint határozzák meg, tekintettel az Mötv. 85.§. (8)-(9) 

bekezdéseiben foglaltakra: 
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4.1.1. A közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadását, valamint a 4.1. pont szerinti feladatok 

ellátását Kömlőd település állandó kirendeltségként biztosítja. 

A közös önkormányzati hivatal kirendeltségének címe:  2853 Kömlőd, Szabadság u.9. 

4.1.2. Kizárólagosan az állandó kirendeltségen kell biztosítani a település lakosainak 

ügyintézését. 

4.2. A közös önkormányzati hivatal (székhely és kirendeltség) működéséhez szükséges 

tárgyi feltételeket a Társuló Önkormányzatok az alábbiak szerint biztosítják: 

4.2.1. A közös önkormányzati hivatal ingatlannal nem rendelkezik. A közös önkormányzati 

hivatal székhelyének hivatalában lévő ingatlan és ingó vagyon Szákszend Község 

Önkormányzatának tulajdona, kirendeltségen lévő ingatlan és ingó vagyon Kömlőd Község 

Önkormányzatának tulajdona, melyeket térítésmentesen bocsát a közös hivatal 

rendelkezésére. 

4.2.2. Az ingatlanok szerkezetét érintő átalakítások, felújítások, rekonstukciók elvégzése az 

tulajdonos önkormányzat kötelezettsége. 

4.2.3. Társuló Önkormányzatok a tulajdonukat képező ingatlanokon megvalósuló 

beruházásokat, felújításokat saját költségük terhére biztosítják, az így keletkező 

vagyonnövekvény kizárólag a tulajdonos önkormányzatot illeti meg. A tulajdonos 

önkormányzat jogosult és köteles a vagyont a vonatkozó jogszabályi előírásoknak 

megfelelően nyilvántartani. 

 

5. A közös önkormányzati hivatal létszáma 

5.1. A közös önkormányzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatálya alá tartozó 

köztisztviselők és a Mt. hatálya alá tartozó alkalmazottak. 

5.1.1. A közös önkormányzati hivatal létszáma: 10 fő, melyből 1 fő jegyző, 1 fő aljegyző, 7 fő 

ügyintéző, 1 fő ügykezelő. Az álláshelyek munka- és feladatkör, valamint feladat-ellátási hely 

(székhely-kirendeltség) szerinti megoszlását a megállapodás 1. sz. melléklete részletezi. 

5.1.2. A közös önkormányzati hivatal állományi létszámát, álláshelyeinek számát a Társuló 

Önkormányzatok szabadon határozzák meg, a jogszabályi előírások és az elvégzendő 

feladatok függvényében. 

5.1.3. Az Mötv. 84.§. (4) bekezdése értelmében a hivatal működési költségét az éves 

költségvetési törvényben meghatározott mértékben, a hivatal által ellátott feladatokkal 

arányosan finanszírozza az állam. 

5.1.4. Az elismert létszám feletti létszám utáni költségek, ha meghaladják az állam által 

finanszírozott hivatal működési költségét, a többletköltség az érintett önkormányzatot terheli. 

5.1.5. A közös hivatalnál foglalkoztatott ügyviteli alkalmazott illetményét és közterheit Kömlőd 

Község Önkormányzat viseli. 
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6. A közös önkormányzati hivatal munkarendje 

6.1. A közös önkormányzati hivatal működése során, a székhely és a kirendeltség 

viszonylatában egységes irányítás és vezetés érvényesül. 

6.1.1 A közös önkormányzati hivatal köztisztviselőire érvényes munkarend a következő: 

 

Szákszend székhely település: 

hétfő:                          7.30 órától – 17,00 óráig 

kedd-csütörtök:           7.30 órától  - 16,00 óráig 

péntek:                       7 .30 órától – 13 30 óráig 

 

 

Kömlőd székhely település: 

hétfő:                          7.30 órától – 17,00 óráig 

kedd-csütörtök:           7.30 órától  - 16,00 óráig 

péntek:                       7 .30 órától – 13 30 óráig 

 

6.1.2. A közös önkormányzati hivatal jegyzője heti egy alkalommal a kirendeltségen látja el 

az ügyfélfogadást. 

Jegyző ügyfélfogadása a kirendeltségen: 

                                                      kedd: 9-15 óra 

6.1.3. A közös önkormányzati hivatal munkarendjének, a köztisztviselők munkavégzés 

rendjének (munkaközi szünet, rendkívüli munkavégzés, szabadság nyilvántartása és 

kiadása, költségtérítés, helyettesítés szabályai, béren kívüli jutttatás (cafetéri) részletes 

szabályait a jegyző által elkészítendő egységes közszolgálati szabályzat, illetve tárgykör 

szerinti egyéb szabályzatok tartalmazzák. 

6.1.4. A közös önkormányzati hivatalban jegyző, aljegyzői kinevezésen túl vezetői kinevezés 

nem adható. 

6.1.5. A határozatlan idejű közszolgálati jogviszonnyal rendelkező köztisztviselők 

továbbfoglalkoztatásra kerülnek 2013. március 1-jétől a Szákszend Közös Önkormányzati 

Hivatalnál. 
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7. A közös önkormányzati hivatal irányítása 

7.1. A közös önkormányzati hivatallal összefüggő irányítási jogosultságokat a közös 

önkormányzati hivatal székhelye szerinti polgármester gyakorolja. (Mötv. 67.§. a, b, d. pontja) 

7.1.2. Az irányítási joggal rendelkező polgármester: 

7.1.2.a.) a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a közös 

önkormányzati hivatalt. 

A közös önkormányzati hivatal irányítása jogkörében a polgármester gondoskodik a hivatal 

rendeltetésszerű működéséről, meggyőződik a testületi határozatok végrehajtása 

színvonaláról, az eredményesség és a társadalmi hatás nézőpontjáról értékeli a hivatal 

tevékenységét. 

Irányító munkáját a hivatali apparátus tekintetében, a jegyző, mint a hivatal vezetőjének 

közreműködésével végzi. 

7.1.2.b.) a jegyző javaslatatainak figyelembevételével meghatározza a közös önkormányzati 

hivatalnak a feladatait az önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések 

előkészítésében és végrehajtásában. 

7.1.2.c.) a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal 

létszámának, munkarendjének, ügyfélfogadási renjének meghatározására. 

7.2.d.) Az irányítási jogosultságok közül a közös önkormányzati hivatal kirendeltségével 

összefüggésben a kirendeltség székhelye szerinti polgármestere gyakorolja az alábbiakat: 

- a kirendeltség rendeltetésszerű működéséről való gondoskodás 

- a kirendeltség feladatainak jegyző közreműködésével történő meghatározása. 

7.3. Társuló Önkormányzatok képviselő-testületei az irányítási jogosultság keretében 

közösen gyakorolják az alábbi jogosultságokat: 

a.) A közös önkormányzati hivatal költségvetésének meghatározása, éves és évközi 

költségvetési beszámolóinak elfogadása, 

b.) A közös önkormányzati hivatal szervezeti és működési szabályzatának, ügyrendjének 

elfogadása, módosítása, 

8. A jegyző és az aljegyző 

8.1.Társuló Önkormányzatok polgármesterei megállapodnak abban, hogy Szákszend 

Polgármesteri Hivatal jegyzőjét – annak egyetértésével – közös hivatal jegyzőjeként - 

Kömlőd Polgármesteri Hivatal jegyzőjét – annak egyetértésével- közös hivatal aljegyzőjeként 

továbbfoglalkoztatják . (Mötv. 146/C. (2) bekezdés). Ebben az esetben pályázat kiírása nélkül 

a jegyző az aljegyző közszolgálati jogviszonya folyamatosnak minősül. 

8.2. A jegyző és az aljegyzői kinevezése  vezetői megbízásnak minősül, alkalmazni kell rá a 

közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény vezetői megbízásra vonatkozó rendelkezéseit. 

8.2.1. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez és ellene fegyelmi eljárás megindításához az 

érintett települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. 

Az egyéb munkáltatói jogokat Szákszend község polgármestere gyakorolja. 
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8.2.1. A székhely önkormányzat polgármestere az egyéb munkáltatói jogokat a kirendeltség 

polgármesterének előzetes egyeztetésén alapuló egyetértésével gyakorolja. 

8.3. A jegyző az Mötv. 81.§. (1), (3) bekezdései értelmében: 

a.) vezeti a közös önkormányzati hivatalt, 

b.) gyakorlja a munkáltatói jogokat a közös önkormányzati hivatal köztisztviselői és 

munkavállalói tekintetében, 

c.) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az aljegyző tekintetében, 

d.) évente beszámol a képviselő-testületeknek a közös önkormányzati hivatal 

tevékenységéről, 

e.) hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét. 

8.4. A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat. 

9. A közös önkormányzati hivatal költségvetése, működésének finanszírozása 

9.1. A közös önkormányzati hivatal működési költségét az állam – az adott évi központi 

költségvetésről szóló törvényben meghatározott mértékben, és a hivatal által ellátott 

feladatokkal arányban- finanszírozza. Az állami finanszírozással le nem fedett működési 

költségeket az érintett települések viselik. 

9.2. A közös önkormányzati hivatal önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 

9.3. A közös önkormányzati hivatal önálló költségvetéssel rendelkezik, melyet a társult 

önkormányzatok képviselő-testületei fogadják el. A közös önkormányzati hivatal 

költségvetésének bevételei és kiadásai a székhely önkormányzat költségvetésének részét 

képezik. A feladat-ellátásra vonatkozó állami támogatást a székhely település igényli, melyet 

átutal a folyósítást követő 5 napon belül a kirendtség alszámlájára. A közös önkormányzati 

hivatal költségvetési koncepcióját, tárgyévi költségvetését, a költségvetés módosítását a 

székhely önkormányzat polgármesterének előterjesztésére, minősített többséggel fogadja el 

Kömlőd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete. 

9.4. A közös önkormányzati hivatal székhelyének, illetve a közös önkormányzati hivatal 

kirendeltségének felújítási, karbantartási munkáit a tulajdonos önkormányzatok 

költségvetésében kell megtervezni. 

9.5. Társuló Önkormányzatok megállapodnak abban, hogy a közös önkormányzati hivatal 

működése alatt az önkormányzati finanszírozás kérdését évente áttekintik. 

Társuló Önkormányzatok a hivatali felépítésben és a központi költségvetési hozzájárulások 

szabályozásában beállított módosításokat követően, azokhoz igazodva, jelen megállapodást 

a szükséges változásoknak megfelelően módosíthatják. 

10. Vagyoni rendelkezések 

10.1. Társuló Önkormányzatok rögzítik, hogy a feladatellátást szolgáló ingatlanok, ingóságok 

továbbra is az egyes önkormányzatok kizárólagos tulajdonában maradnak. 
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11.Nyilvánosság 

11.1. A jogállamiság követelménye, hogy érvényesüljön a közös hivatal munkájának 

átláthatósága, nyilvánossága az érintett önkormányzatok településén. 

11.2. A közös önkormányzati hivatal tevékenységére vonatkozó közérdekű adatokat, a 

hivatal szervezetére vonatkozó szabályokat, az ügyfélfogadás rendjét a székhely és a 

kirendeltség önkormányzat honlapján közzé tenni. 

11.3. Az éves közmeghallgatások alkalmával a Társuló Önkormányzatok polgármesterei 

tájékoztatják a településük lakosságát a közös önkormányzati hivatalban folyó munkáról, 

melyek alapja, a jegyző képviselő-testületek által jóváhagyott éves beszámolója. 

II. 

1. A megállapodást a Társuló Önkormányzatok képviselő-testületei, minősített többséggel 

hozott határozataikkal hagyták jóvá, az alábbiak szerint: 

Szákszend Község Önkormányzat Késpviselő-testülete         6 /2013. (I.22.) 

Kömlőd Község Önkormányzat Képviselő-testülete                 7 /2013. (I.28.) 

2. Társuló Önkormányzatok a megállapodásban foglalt feltélekkel egyetértenek, azokat 

elfogadják, és azt, mint akaratukkal mindenben megegyezőt, jóváhagyólag írják alá, a 

képviselő-testületek a II. 1. pontban rögzített felhatalmazása alapján. 

3. Társuló Önkormányzatok képviselői kijelentik, hogy jelen megállapodás végrehajtása 

során a vonatkozó jogszabályi rendelkezéseket figyelemebe véve, az eljárási cselekmények 

során jóhiszeműen, együttműködve járnak el. 

Szákszend, 2013. január 30. 

 

Kiss Ferenc                                                                             László Kálmán 

polgármester                                                                             polgármester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


